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GESTIONE DELLE CONVOCAZIONI

Procedura per:
> Inserimento delle convocazioni
> emissione dell’Ordine di Servizio
» convocazioni via e-malil
> gestione delle sostituzioni
> statistiche su gare e giudici
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ACCESSO AL SOFTWARE

il link per I’accesso al software e il seguente:

http://tesseramento.fidal.it/ggg

..... e compare la videata di accesso,
nella quale inserire “Utente” e “Password”
che sono stati assegnati ai profili
“REGIONALE” e “PROVINCIALE”
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VIDEATA INIZIALE

€ hitp://tesseramento.fidal.it/ggg/login.php - Windows Internet Explorer

@ @ v |£ http://tesseramento fidal.it/ggg/login.php

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

s Preferiti | 9% (4) Ecosia == Tin ~= Digit Terr R La Repubblica FB Meteo VR +~ Rai ®! Finanza + televideo

= X

[[o] ][ e 5

. . X »
fi v B ~ = @& v pagina~ Sicurezza™ Strumenti~ @~

(& hitp:/ftesse

Login
Pagina di accesso . . y ”
inserire “UTENTE" e
“PASSWORD” che vi
Fassiord sono stati assegnati
Auto login fino a quando non si effettua logout
Memorizza utente
Richiedi sempre nome utente e la password
Entra
Fine € Internet | Modalita protetta: attivata A v Ho00% v

=) | oo

BlleijomiE =g
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PREMESSE

Prima di procedere alle videate successive e
alla compilazione delle maschere, illustriamo
brevemente gli step da seguire:

...segue. ..
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PREMESSE

YV VY

Gare nazionali:

a livello nazionale vengono inseriti I'intestazione
della gara, ricavata dal calendario nazionale, e le
convocazioni nazionali

Il Fiduciario Regionale le integra con le
convocazioni regionali

Il Fiduciario Provinciale a sua volta inserisce le
convocazioni provinciali

| Fiduciari possono avvalersi di un
“collaboratore informatizzato” . . ..
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COME SELEZIONARE UNA GARA /1

Questa videata compare dopo aver
effettuato il login e propone tutte le gare

2, Step 1: ) )
cliccare su “Gare” della propria regione

Gare
GiUdici : . TABELLA: Gare Esporta in Excel Esporta in Word Esporta in CSV
Giudici convocati/presenti
Buglo =l Ricerca Step 2: selezionare
Tipo Gare 1D - TU lintervallo delle date Tﬂ
Cambioc Password y ( !
Logout Nome Gara contiene vv7 ] vv7
Data Gara Dal 01/01/2012 ' 2670272012
Luogo contiene
Regione = VEN m

[ Ricerca (*) ] Visualizza tutti

L] / -
Step 3: cliccare sul Pagina J4| /1 y|M|di1 Rigadaiasdis Num.Pag. 20 [»]
pulsante “Ricerca”

Aggiunagl
iD Nome Gara
602803 1™ MANIFESTAZIONE REGIONALE INDOOR - ASSOLUTI

e
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

COME SELEZIONARE UNA GARA /2
altre opzioni di ricerca

Lare
et O VOO TABELLA: Gare Esports in Excel Esportsin Word Esporta in CSV
E;Jecrlz '=| Ricerca
L = g ; Opzione 2: inserire la gara
Logout Nome Gara contiene o parte de"a gara
Data Gara Dal 01/01/2012 FHE e
Opzione 1: . /45 Opzione 3: inserire il
digitare il numero sl | = = | luogo o parte del luogo
“ID” assegnato Ricerca (*) Visualizza tutti
alla gara
all'inserimento a3 .‘_11_” 1 _LL‘_’_U dil Rigada1as8di8 Num.Pag. '20 =)

del calendario,

. - unagl
e rlcavato 1D Nome Gara
, L
dall anagraflca 602903 1~ MANIFESTAZIONE REGIONALE INDOOR - ASSOLUTI

delle gare

infine: cliccare sul pulsante “Ricerca”
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MASCHERA DELLA GARA

[1FE H M Meteo VR > Rai - televideo [ Sole2d Ore [l Easy Metwork =Easy Met o~ ] = ] m= ~ Pagina~ Sicurezza~ Strumenti v ﬂl

TABELLA: Gare Esporta in Excel Esporta in Word Esporta in CSW

. NOTA:
=! Ricerca o ’ .
D _ il “Nome Gara” puo
Nome Gara contiene area per essere mOdIfIC.GfO trgmlie
la voce di menu

le ricerche
e |le statistiche

Data Gara Dal

“Modifica ,oppure
direttamente sull’Ordine
di Servizio che verra
generato in seguito

ar

ID: codice L [
univoco della ... v

gara non
P Nome Gara:
modificabile 1 o a. TR |
descrizione
derivante dal
database delle gare [Sk==iaiims el — . —
454 MARATOMIMA ALTO WV 21/11/2010 THIENE VEN Visualizza | Modifica  Convocati/Present
1455 21~ SANTO STEFAMNO 26/12/2010 CASALSERUGO VEN Visualizza Maodifica | Convocati/Present

1456 21~CORRIDA DI ggggg 26/12/2010 F%?L?IEQE%E?SSA VEN Visualizza ica Convocati/Present

1457 GARDALAMD HALF MARATHORMN 05/12/2010 S 120 T il DAt VEM Visualizza | Modifica Convocati/Present

GARDA

15 mrnwea OIS rgninnale o noFinnala Aconlatl 1% nrosea TS




A Gropmo GiuiciGore PRESENTAZIONE GESTIONALE

FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

COME EFFETTUARE
LE CONVOCAZIONI DEI GIUDICI

Utente:CHIERICI  Profilo:VEN

Giudici

Giudici convocatifpresenti

TABELLA: Gare Esporta in Excel Esporta in Word Esporta in €SV

Ruolo
Utenti
ipo Gare

=

Logout

Cambio Password

1=l Ricerca

o - Cliccare su
F s “giudici convocati/presenti”
e si accede all’elenco dei giudici

Regione = Seleziona [ = |

Ricerca (*) | Visualizza tutti convocati per Ia gara

m

Pagina 4| 4|1 p|#|dil Rigadalaldil Num.Pag. 20 m
Agqiunai
Nome Gara Data Gara Lucgo Regione
602695 MEETING DI BUSSOLENGO - 1~GIORNATA CAMPIONATI INDIVIDUALI ASSOLUTI 03/09/2011 BUSSOLENGO VEN Visualizza Modifica | Cancella | fonvocati/Presenti
Pagina 4| 4|1 y|#dil Rigadatlaldil Num.Pag.| 20 |T|
Agqiunai
€ Internet | Modalita protetta: attivata 3 - ®1m% -

O e

= i)l i) H
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

STEP 1: AGGIUNGERE UN GIUDICE

1D Nome Gara Data Gara
602903 1™ MANIFESTAZIONE REGIONALE INDOOR - ASSOLUTI 14/01/201.

Cllccare TABELLA: Giudici convocati/presenti Esporta in Excel Esporta in Word Es

su =l Ricerca
. sy Elenco g'Udl(:' -  Qalazinna AREA PER
“Aggiungi”’
gaiungr . o - S — LE RICERCHE
. per Flag Rifiuto contiene © No Y s;j (ELE STATISTICHE
Inserire SUL GIUDICE
un giUdice Flag Fuori Regione contiene © pNg © g
{ Ricerca (*) ’ Visualizza tutti —

Y-\ Pagipa4d| 4|1 plN'dil Righeda 1a8di8 Num.Pag.|>n[~
Aggiungi

Y IDGar~ Elenco Gare Elenco giudici Ruolo Tecnico Co
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

PRESENTAZIONE GESTIONALE

STEP 2:

SCEGLIERE IL GIUDICE

File Modifica Visualizza Prefent
57 Preferiti

& http://tesseramento.fidalit/ggq

Strumenti

?

i i -
BB - v v cinrezza ™ Strumenti~ (@)~

Tipo Gare
Cambio Password

Logout

Aggiungi in TABELLA:

Indietro

Punteggi & Rifiuti

Aprire la tendina “Seleziona” 5
e scegliere il nominativo del

Elenco Gare

Elenco giudici
Ruolo

Tecnico
Comportamentale

Rimborso

Flag Rifiuto

Flag Fuori Regione

Seleziona
Seleviona

Abate Vincenzo
Acerrano Gianclaudio
Agnoli Daniela
Albericci Vasco
Allegretta Sara
Amore Gabriele
Ardizzone Antonino
Babolin Alessandro
Baldessarini Paolo
Baleani Mara
Balestri Carlo
Balestri Tamara
Bandieramonte Davide
Battaglia Angelo
Battaglia Gabriele
Battiato Vincenzo
Beatrice Beatrice
Beggio Moreno
Bernardini Alessio
Bertoneri Giuseppina
Biagini Mario

Bianchi Walter
Bianco Nicola

Bimbi Daniele

Biondo Andrea
Bompadre Stefano

A
A cura Comitato Regionale

m

Giudice

NOTA:
compariranno solo i
giudici del profilo di
pertinenza, in modo che
il Fiduciario Regionale
puo convocare solo i
Giudici della propria
regione e il Fiduciario
Provinciale solo quelli
della provincia

m

_v
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PRESENTAZIONE GESTIONALE

STEP 3: ASSEGNARE IL RUOLO

File Modifica Visualizza  Preferiti

Strumenti

¥

7. Preferiti

| {& http://tesseramento.fidal.it/ggg/c

9]

are
Giudici

Giudici convocati
Ruolo

Utenti
Tipo Gare

Cambio Password

Logout

resenti

Aggiungi in TABELLA: Punteggi & Rifiuti

Indietro

Aprire la tendina “Ruolo’

ﬁvv_

Elenco Gare

Elenco giudici
Ruolo

Tecnico
Comportamentale

Rimborso

Flag Rifiuto

© s

Flag Fuori Regione © g
J g

A - Delegato Tecnico

Giudice

e scegliere I'incarico del

A - Delegato Tecnico (sostituzione)
A.b - Segreteria Del. Tec.
A.b - Segreteria Del. Tec. (sost)

‘B - Direttore di Gara

B - Direttore di Gara (sostituzione)

'B.a - Vicedirettore di Gara
'B.a - Vicedirettore di Gara (sost)

B.b - Addetto al direttore di gara
B.b - Addetto direz. di gara (sost)

C - Presidente Giuria d'Appello

C - Presidente Giuria d'Appello (sost)
C.a - Giudice d'Appello

C.a - Giudice d'Appello (sostituzione)
C.b - Segreteria Giuria d'App. (sost)

'C.b - Segreteria Giuria d'Appello

D - Direttore di Riunione

D - Direttore di Riunione (sostituzione)
D.a - Vicedirettore di Riunione

D.a - Vicedirettore di Riunione (sost)
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STEP 4. TERMINARE L’OPERAZIONE

@@ - ‘& http://tesseramer Jggpunteggirifiutiadd.php v| L ‘ 4f|
j g‘%i eferiti Strumenti ?
7 FG{Luoc'ici)ci convocati/present .. fjp s pigit Terr R La Repubblica FB Meteo VR -+ Rai ®! Finanza +* televideo
| ?f;’,‘tgare 99/gggpunteggirifi... | B -
&W Aggiungi in TABELLA: Punteggi & Rifiuti

Utenti Indietro

Tipo Gare
Cambio Password Elenco Gare PIOGGIA VENETO

Logout Elenco giudici Seleziona -

Ruolo Seleziona -

Tecnico
Comportamentale

Rimborso

Flag Rifiuto

© no © si

No - si

Cliccare sul p(JIsante“‘Ag;qiungi”
N per confermare I'inserimento
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VIDEATA DELLA GARA
DOPO L’'INSERIMENTO
DEI GIUDICI CONVOCATI

ID  Nome Gara Data'Gara  Luogo Reglone

1457 GARDALAND HALF MARATHON 05/12/2010 CASTELNUOVO DEL GARDA VEN

=
TABELLA: Giudici convocaty/present  Esporta in Excel Esnorta in Ward Fsparts in CSV Yrdine Servizio Yrdine Servnzio X — Invia Mail
I=l Ricerca
Elenco giudici - Galazinna >
Ruolo ® LAlATANA -
raarive - ceniene © oy © s | Giudici convocati per la gara specificata,
Flag Fuon Reglone contiene & po © S| con iI ruolo assegnatol
Ricerca (*) | visualizza tutt .. . .
Controllare la correttezza degli inserimenti
Paginaﬁ‘l{fl P did R/ala?di? Num. Pag. | 90 L=
Al'.l]l;;nl—][' s N
. ’ . . ) ) . . .
GARDALAND HALF MAGARAGGIA A - Delegato : e bl
L ] Py i et Siets 0.00 No No Visualizza Modifica Cancella
GARDALAND HALF CORTELLINO C.a - Gludice | [FHG=Pe) [
126 MARATHON MAURO dlAp‘EHQ 0,00 NO NO Visualzza Modifica S:.-,'."J.U:‘
197 GARDALAND HALF DONGILL] H.a - Gludice dl 000 Ne N diiaibsa Mot | Pansalia

|

ED lodarnat | ARaAabh renbatbe- atbinta Iy « 1 1RSY
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L’ORDINE DI SERVIZIO

@
Srdine Servizio fL v io M3

Dopo l'inserimento dei Giudici attraverso la procedura appena
descritta, e necessario generare
I’Ordine di Servizio, cliccando sull’apposita’icona

| nominativi dei Giudici vengono inseriti nella maschera
dell’Ordine di Servizio (emessa su due pagine), che rispecchia
cosi lo stato delle convocazioni.
Inoltre permette a ciascun Giudice di conoscere in anticipo |
colleghi con i quali andra a operare.

Vedere nella videata successiva
I’esempio in Excel
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

PRESENTAZIONE GESTIONALE

ESEMPIO:

ORDINE DI SERVIZIO

GIUDICE D'APPELLO

SEGRETERIA G.APPELLO

REGIONE G.G.G. - 2012 REGIONE N

VENETO ORDINE DI SERVIZIO - pag.1 PROV. N

MANIFESTAZIONE SETTORE:

1" MANIFESTAZIONE REGIONALE INDOOR - ASSOLUTI

Localita’ PADOVA Provincia:

Campo: Data: 14/01/2012 Ora ritrovo:

INCARICHI NOMINATIVO Prov  [INCARICHI NOMINATIVO Prov
DELEGATO TECNICO CHIERICI EMANUELE VR SELF-CHRONO

SEGRETERIA DELEG.TEC. CAPO SERVIZIO DANIELETTO DARIO PD
PRESIDENTE G.APPELLO GIUDICE SELF CHRONO CORTELLINO MAURO VR
GIUDICE D'APPELLO CRIPPA GIANCARLO PD GIUDICE SELF CHRONO SIMONE GIUSEPPE VR

GIUDICE SELF CHRONO

GIUDICE SELF CHRONO

DIRETTORE DI GARA
VICE DIRETTORE DI GARA

ADDETTO DIREZ GARA

GIURIA DI MARCIA

GIUDICE CAPO

ASSISTENTE G.CAPO

DIRETTORE DI RIUNIONE

VICE DIRETTORE RIUNIONE

VICE DIRETTORE RIUNIONE

ADDETTO DIREZ. RIUNIONE

ADDETTO DIREZ. RIUNIONE

ASSISTENTE G.CAPO

COMPONENTE

controllare la correttezza
dell'inserimento di tutti i givdici
nei rispettivi ruoli
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INVIO DELLE CONVOCAZIONI

@
Srdine Servizio fL v io M3

*

Cliccando sull’icona verra inviata una mail a ciascun Giudice,
con allegato I’'Ordine di Servizio precedentemente generato.

La comunicazione ai giudici sprovvisti di e-mail verra inoltrata
al Fiduciario Regionale/Provinciale sulle rispettive caselle
previste dal sito nazionale:

convocazioniggg.xxx@fidal.it (es. xxx = “laz” per il Lazio)
fiduciarioggg.xx@fidal.it (es. xx = “ud” per Udine)
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

RIEPILOGO DELLE E-MAIL INVIATE

Da: corvocazionigqg ven@fidal it
A hiducianoggg. bli@hdal it

Giudice convocato

FEDERAZIONE ITALIANA
DI ATLETICA LEGGERA

Ti prego voler operare, nella manifestazione:

MANIFESTAZIONE LANCI TROFEO CARLA SPORT ¢ 3" prova
che si svolgera a SCHIO in data 11/02/2012.

Fiduciario di riferimento

La presante assolve 13 funzione di invito individuale: in caso
comunicazione via e-mail al mittente: convocazioniggg.ve

preghiamo

FER EVENTUALI INFORMAZIONI RELATIVE ALLAINCARICO ASSEGNATO, TI PREGHIAMOD DI EWOLGERTI AL

Fiduciano Regionale Sig.Emanuele CHIERICI - Cell. 320 2790276 C"ccare su
Cordial saluti. “Torna indietro”
| | .
Federazione Italiana di Atl per uscire

www.fidal.it I Via Flaminia Muowa, B30 » 00191 Roma = tel. §6 36854176 » faxw 06 3685¢

[Toma Indietra]
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

Come arriva la convocazione al Giudice

Da: convocazioniggg . ven@ridal it . . . e
Inviato il: 27-mar-2012 18.04 \ indirizzo a cui inviare
. o = - C - I:;.': H H . , u L] ]
A: mauro. corte@tin.it= I’accettazione o la rinuncia
Cc:
Oggetto: CORTELLIMO MAURD - Convoczzione: MANMIFESTAZIONE LANCITROFED CARLA SPORT 3™ prova
Allegati:

Elobs 602970.x1s (1) < Ordine di Servizio in allegato,
in formato Excel su 2 pagine

A 9

FEDERAZIONE ITALIANA
DI ATLETICA LEGGERA

data e luogo della gara

Ti prego voler opergre, nelle manifestszione: }

MANIFESTAZIONE LANCI TROFEO CARLA SPORT 3 prova
che si svolgera a SCHIO in data 11/02/2012.
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SINTETIZZANDO . . .

Nelle 3 slides successive indichiamo
schematicamente come avvengono |
flussi delle e-mail dai tre profili:

> Nazionale

» Regionale
> Provinciale

...segue. ..
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

|
da profilo NAZIONALE

invio mail ai Giudici con convocazione nazionale

(gia in uso, ma con integrazione modalita automobile)
destinatario

CON SENZA

e-mail ggg@ﬁdiﬂ o e e-mail

destinatario diventa
convocazioni. XXX@fidal.it
(in cui XXX = sigla regione)

|

RISPOSTA

RISPOSTA
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|
da profilo REGIONALE

invio mail ai Giudici con convocazione regionale

esclusi i Giudici con convocazione nazionale

A4
Testo "R"

cellulare del Fiduciario Regionale

CON SENZA

e-mail convocazioni. XXX@fidal.it in cui XXX =sigla regione e-mail

destinatario diventa
convocazioni. XX @fidal.it
(in cui XX = sigla provincia)

|

RISPOSTA

RISPOSTA
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

da profilo PROVINCIALE

invio mail ai Giudici con convocazione provinciale

esclusii Giudici con convocazione nazionale e regionale

Testo "P"
cellulare del Fiduciario Provinciale

CON SENZA

e-mail convocazioni XX@fidal.it  incui XX = sigla provincia e-mail

dovra essere contattato
telefonicamente dal
Fiduciario Provinciale

RISPOSTA



A« Gruppo Giudic Gare PRESENTAZIONE GESTIONALE

PROSEGUIMENTO
DELLA GESTIONE

Dopo la sessione iniziale di inserimento del giudici
e I'invio delle e-mail di convocazione, saranno
necessarie delle sessioni successive per:

» sostituzioni (vedere slide successiva)
» aggiunte di giudicl
» modifiche di ruolo
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FEDERAZIONE ITALIANA DI ATLETICA LEGGERA

GESTIONE DELLE SOSTITUZIONI

77 Preferiti

. & http://tesseramento.fidal.it/ggg, . . -

_M Aggiungi in TABELLA: Punteggi & Rifiuti STEP 1 * entrqre n.e"q.
g:ﬂﬁconvocatimresenti Indietro mCISCheI‘CI del gIUdlce
Buls con la procedura gia nota
#"ﬁm Elenco Gare PIOGGIA VENETO

ipo Gare
Ej”;ﬁito Password Elenco giudici Sealeziona [+
Ruolo ocs
| = STEP 2: flag “Rifiuto”
Tecnico . by ” o
per default il flag e “NO” alla prima
Comportamentale / ConVOCquone;
RamborSo JKB/ se, in seguito, il giudice “rifiuta”,
Flag Rifiuto = inserire “Sl|”
Flag Fuori Regione @ o T si
STEP 3: inserire il Giudice
~
/“J subentrante con lo
7 stesso ruolo, ma
Per concludere e confermare selezionando la voce
i . 7] 0 O "
I'inserimento cliccare su “Agaiundi” sostitfuzione
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NUOVO INVIO DELLE E-MAIL /1

Al
Elenco giudici Ruolo Tecnico Mail Inviata

MARANGONI C.a - Giudice

' No o

FRANCESCO  d'Appello in questa colonnaq, sono
° (] (] ’ ° (] (] °

TONELLO I.d - Addetto & indicati con SI i giudici

PULCHERIA Coordinam. Giurie e o
che hanno gia ricevuto la

BEGGIO . o

i X - Osservatore No mail e con NO quelli
appena inseriti

CORTELLINO E - Direttore No

MAURO Tecnico

GALLANI R.b - Segreteria Si

GIANFRANCO  Giuria "B"

CORRADINI H.a - Giudice di si

PAOLO Partenza

CREMA Q.d - Primo si

MASSIMO Giudice Giuria "D"

C.a - Giudice . Segue .
BETTIOL ROSA  d'Appello No

(sostituzione)




M Grovmo Giudici Gare PRESENTAZIONE GESTIONALE

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

NUOVO INVIO DELLE E-MAIL / 2

A gquesto punto sara opportuno informare delle
variazioni alcuni giudici gia convocati;
per esempio il Direttore di Riunione e gli altri giudici
della/e giuria/e interessata/e

Per fare in modo che | suddetti giudici rientrino nella
mailing list bisogna riportare il flag della colonna
“Mail Inviata” da SI’a NO

...segue. ..
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PRESENTAZIONE GESTIONALE

Elenco giudici Ruolo

MARANGONI C.a - Giudice it e e | "
FRANCESCO d'Appello isualizza Modifica Cancella
TONELLO I.d - Addetto e e e
PULCHERIA Coordinam. Giurie ~~=Udizza HOdHlca Lancella
BEGGIO
MORENO X - Osservatore Visualizgd Modifica Xancella
CORTELLINO E - Direttore "
MAURO Tecnico Cancella
|
GALLANI R.b - segret| STEP 1: |i r
GIANFRANCO Giuria "B" S - C .C.CG e Cancella
su Modifica |
CORRADINI H.a - Giudice di 3 oo | Modif .
PAOLO Partenza Visualizza Modifica Cancella

Elenco Gare MANIFESTAZIONE L,

Elenco giudici

BEGGIO MORENO

Ruolo X - Osservatore
Tecnico STEP 2:
Sl LSl confermare
Rimborso Moadifica
Flag Rifiuto ® o © o

- Si

Flag Fuori Regi /
ag Fuo eg ‘}\ﬂ’/ ) {
1Y Ak
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il Gruppo Tecnico di Lavoro Informatico
ringrazia per ['attenzione
ed ¢ a disposizione
per l'approfondimento della procedura.

Nellaugurare un buon lavoro, confida
che questo strumento sia utile
ed interessante per una gestione

innovativa delle gare.



